EC ¢ Skog

Personuppgiftspolicy

ECS Entreprendrscertifiering Skog AB (ECSkog) behandlar
dina personuppgifter da du skickar e-post, anséker om
certifiering eller ar kund hos ECSkog.

ECSkog ("vi”, "oss”, "var") ar personuppgiftsansvarig.
Kontaktuppgifter finns till héger i textrutan.

Du har ratt att f3 information om nar dina personuppgifter
behandlas. | enlighet med géallande dataskyddsférordning
(GDPR) vill vi darfér informera om hur behandlingen av
dina personuppgifter gar till hos oss.

Integritetsmyndigheten (IMY) ar tillsynsmyndighet och
kontaktuppgifter hittar du till hoger i textrutan. P& deras
hemsida finns mer information om
Dataskyddsférordningen.

Personuppgifter, for dig som ansokt eller ar kund hos oss,
behandlas av oss i syfte att hantera din certifiering och
fakturering for vara tjanster i samband med denna.

Skulle du skicka in en ansdkan, men sen vélja att inte ga
vidare med certifieringen och heller inte faktureras,
kommer dina uppgifter att raderas inom tva ar. Vi sparar
dina uppgifter en viss tid for att kunna félja upp om ditt
intresse andrats. Du kan nar som helst meddela oss att du
inte vill att vi sparar dina uppgifter for detta syfte och
darmed fa dina uppgifter raderade.

De uppgifter vi behandlar ar:
Organisationsnummer
Personnummer - vid viss bolagsform
Namn

E-post

Telefon

Adress

Bevisnummer/Kundnummer

KONTAKTUPPGIFTER

Kansliga uppgifter kan behoéva behandlas om du har nagon allergi vi behéver notera i
samband med en awvikelsehantering. Dessa uppgifter finns i en sa kallad utredning,

utford pa sjukhus, som intygar eventuell allergi.
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Vi behoéver dessa uppgifter for att kunna hantera din certifiering och halla kontakten med
dig. Lakarintyg behover vi for att intyga allergi eller annan kanslig uppgift som behoéver
dokumenteras i sasamband med avvikelsehantering. Vi kan aven behdva skriva in en "orsak
till uppskjutet besok”, exempelvis "pga. sjukdom” eller "personligt skal”. Detta for att var
revisor ska kunna paminna sig om er kommunikation.

Om du anmaler dig till en utbildning i ECSkogs regi sparar vi dina kontaktuppgifter
(namn, féretag, e-post, mobilnummer) och eventuella allergier du angett. Uppgifter
gallande allergier raderas inom en manad efter att utbildningen har utférts. Resterande
kontaktuppgifter raderas inom tva ar. Vi ser en fordel med att behdlla dessa uppgifter
under en langre tid for att kunna styrka deltagandet vid en eventuell forfrdgan om
ytterligare intyg frdn dig som deltagare.

Du som certifierad entreprendr har tillgang till Mina sidor och det ar frivilligt att lagga in
ytterligare uppgifter i systemet, kallat Mina dokument respektive Utbildningsliggare. Du
kan narsomhelst radera dessa uppgifter.

Det 4r ECSkogs anstallda och konsulter (internrevisorer) som har tillgdng till dina
uppgifter. Aven var IT-support har tillgadng till dem, men de gar inte in i vart system utan
en bestallining frdn oss.

Nar din verksamhet certifieras av oss skrivs ett "Entreprendrsavtal” som arkiveras fysiskt i
last arkiv. Ev. "Loggolicens-avtal for PEFC logotyp” och brev gallande uppsagning arkiveras
pa samma plats. Ovrig personal i byggnaden, Sdgverkens hus i Vaxjod, har access till
arkivet.

Entreprendrsavtal sparas under hela tiden da certifieringen ar aktiv. Efter
uppsagning/upphoérande av certifieringen sparas avtalet och underlag for uppsagningen
minst enligt tiden bokféringslagen kraver. Detta da det ar ett underlag for var bokféring.

P3 var hemsida offentliggérs féretagsnamn, bevisnummer och ort. Detta for att
uppdragsgivare ska kunna se om du som entreprendr ar certifierad och ansluten till vart
paraply. Vi skickar listor dver certifierade, upphoérda och nya kunder till tredje part.
Innehallandes namn (féretag eller person), adress och bevisnr. Information och
godkannande av denna hantering regleras i entreprenorsavtalet.

Nar din certifiering upphort, raderas dina uppgifter i vart kundsystem inom tva ar, om du
sjalv inte begar dem raderade innan dess.

Kommunikation via e-post sparas under innevarande ar och i max ytterligare ett ars tid i
respektive medarbetares Outlook. Sedan raderas det. Detta for att kunna sakerstalla viss
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kommunikation med dig som kund, leverantor eller annan intressent. Dock kan viss e-
post sparas under en langre tid om det beror ett pagdende arende.

Kommunikation via mobiltelefon i form av sms/mms kan sparas upp till ett ar eller langre,
beroende pd om det ar ett pagaende darende som kommunikationen beroérs av. Sedan
raderas det.

Atkomst till vart bokforingssystem har anstallda hos oss och ansvariga hos tredje part
(personuppgiftsbitrade). Personuppgifter som forekommer i detta system ar
personnummer eller organisationsnummer, kundnummer, namn, adress, telefonnummer
(i vissa fall) och e-post (i de fall vi skickar fakturor via e-post).

Uppgifter kopplade till bokféring sparas enligt bokféringslagens krav plus innevarande 3r.

Dina rattigheter

Enligt Dataskyddsférordningen har du ratt att fa dina uppagifter rattade, andrade och i
vissa fall raderade (bli bortglémd). Du har i vissa fall ratt till dataportabilitet, dvs. fa de
uppgifter som du sjalv har lamnat flyttade. Du har i vissa fall ratt att invanda mot
behandlingen av dina personuppgifter. Du har ratt att begara ett registerutdrag
kostnadsfritt, men ibland kan vi som personuppgiftsansvariga ha ratt att ta ut en rimlig
avgift, t.ex. om du vill utdéva dina rattigheter flera ganger.
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